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UPUTE ZA KORISTENJE PROGRAMSKOG PAKETA “ KASA”
1. UVOD

Aplikacija KASA sastoji se od 2 zasebna modula (programa) koji rade
u skladu jedan s drugim. Osnovni modul je sama KASA (u daljnjem tekstu
kasa), odnosno simulator standardne elektroni¢ke registar kase. Drugi
modul je MANAGER (u daljnjem tekstu menadzer), odnosno program za
upravljanje i odrzavanje same kase.

Cilj ¢itavog paketa je da djelatnik, tj. osoba koja radi s kasom ima Sto
jednostavnji i brzi rad. Kasa je oslobodena raznoraznih opcija koje su
nebitne za glavnu operaciju - izdavanje racuna. Sve ostale opcije se
nalaze u menadzeru. Slika 1.0 prikazuje izgled glavnog izbornika, odakle
se biraju aplikacije, mijenjaju i kontroliraju datum/vrijeme, arhiviraju podaci
na disketu (radi rezervne kopije u slu¢aju kvara) i ostvaruje modemska
veza sa administratorom radi odrzavanja.

Srijeda. B7.66.20086

R
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Kraj rada
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1t 1 « E=sc F2-kalkulator FB-datumsvrijeme CC> IgiSoft w2.58

Slika 1.0

Kasa ima moguc¢nost unosa i printanja racuna, pregled i printanje X i/ili
Z trake, mali kalkulator te ulazne lozinke za svakog konobara/prodavca.
Na svakom raéunu se mogu mijenjati, brisati i dodavati stavke sve dok on
nije isprintan. Kada ga jedanput poSaljemo na printer, viSe nemamo
mogucnost rada s tim raéunom na kasi (moguce je naknadno promijeniti
nacin placanja). U sluGaju potrebe za storniranjem nekih stavki,
jednostavno se moze unijeti sljede¢i ra€un s negativhim koli¢inama
stavki.

Menadzer ima mnogo veci broj opcija. Medu njima su glavne X i Z
traka odnosno pregled i zaklju€ivanje prometa. Moguce je pregledati i
printati stare racune i trake, definirati izgled tipkovnice za kasu, kreirati
ispis printera za kasu i za menadzer. Standardno posjeduje moguénost za
definiranje na$ih slova na ekranu, kolor ili crno-bijeli rad, informacije o
racunalu, promjenu, dodavanje i brisanje ulaznih lozinki, izbor zvuénog
signala, itd.

Princip rada je zami$ljen ovako: konobar/prodavac (ili viSe njih) tipka
raCune na kasi. Tokom rada je moguée preko menadzera pregledati
promet (X traka) s nekog udaljenog “ office” ra¢unala ili direktno na kasi.
Prikaz X trake ne pravi nikakve promjene u radu, tako da ga nije problem
izvoditi. Kada se zavrSi radni dan, vlasnik ili osoba koja ima dozvolu za to
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zaklju€uje Z traku kroz menadzer. Po zaklju€ivanju Z trake, svi ra¢uni sa
kase se briSu i spremaju u posebne datoteke (arhiva raéuna) i pravi se
dnevni promet po stavkama. Ovo je nepovratan proces te se zbog toga
prije samog zatvaranja trazi potvrda. Time se dnevni ciklus rada zavrSava.

2. MODUL KASA

1. POKRETANJE KASE
Po startanju kase pojavit ¢e se slijedec¢a slika na ekranu:

G

e
—]| Pocetno stanje kase: HE—

»»» F| |E «cceee
e 8 M ccceee

{C> € 1979526886

......... i
Slika 2.1.1

Ovaj upit se pojavljuje svaki put ako je pravilno zatvorena Z traka od
prethodnog dana. Na upit treba otipkati sumu novca na pocetku rada
kase (sluzi za pocetno razmjenjivanje novca s klijentima). Suma koja se
otipka ne ulazi u Z traku, ali se pojavljuje u X traci. Upit za po€etno stanje
¢e se pojavljivati sve dok se ne unese suma veca od 0 (nula) ili dok se ne
izda prvi racun.

Nakon toga se pojavljuie standardni upit za lozinku
konobara/prodavca:

€G>< 1995-2PA6 mm KASA: A1 m HORISNIK: ELEX-KASA 2495 .06-18:10:208

........ z,é

Unesi lozinku 1li pritisni ESC za kraj rada

Slika 2.1.2

Kasa ¢e Cekati dok ne unesete ispravnu lozinku ili dok ne pritisnete
tipku ESC, Sto ¢e prekinuti rad kase. Prilikom tipkanja lozinke, u polju za
unos ¢e se pojavljivati zvjezdice, tako da je vasa lozinka osigurana od
nepozeljnih pogleda. Nakon §to je otipkate, potvrdite pritiskom na
ENTER.



©Elektroimpex 1995-2006 Programski paket KASA

2. UNOS STAVKI RACUNA
Kada programu poSaljete ispravnu lozinku, dobit ¢ete ovakav ekran:

2%

. o

-

//’

SIFRA

1995-2006 mm KASA: A1 = HORISHIK: ELEX-KASA 24_85.06/18:18:
Racunghr.: 1 <1-/@8>
4 KOLICINA CIJENA UKUPNO

_3_——

_____________________________________________________ =~
Slika 2.2.1

Ovo je osnovni ekran prije pocetka tipkanja novog racuna. Pogledajmo
Sto se nalazi na njemu:

1.

Glavni dio je tablica u koju se smjestaju sve stavke pojedinog
racuna. Kroz racun se moze kretati strelicama gore-dolje.

2. Ispod je prozor€i¢ s ukupnim zbrojem stavki.
3.

Osvijetljenje u tablici - pokazivac - koji pokazuje trenutno izabranu
stavku, koju se moze brisati ili ispravljati.

. Na vrhu tablice su informacije o trenutnom broju racuna (na slici

je to 1), ukupnom broju stavki na racunu (1) te broju stavke na
kojoj je trenutno pokaziva¢ (0, tj. nema jo$ niti jedna stavka na
racunu).

. Zadnja linija na ekranu je statusna linija, koja uvijek pokazuje koje

se tipke u datom trenutku mogu pritisnuti. Slika pokazuje da se
mogu Koristiti strelice gore-dolje, tipke ENTER, INS, DEL, F2, F5,
F8 i F9. Iznad nje, u lijevom kutu se ispisuje ime osobe koja je
trenutno prijavljena u kasi. Ta osoba se zaduzuje za izdati racun.

. Info linija - pokazuje copyright poruku, broj kase, naziv korisnika,

datum i vrijeme. Potrebno je obratiti paznju posebno na datum
koji se trajno biljezi (€im se ude u aplikaciju), jer PC ra¢unala
povremeno znaju poremetiti datum i vrijeme (iz raznoraznih
nepredvidivih razloga). Ako se to desi onda je potrebno iz
glavnog izbornika (slika 1.0) namijestiti ispravan datum i vrijeme.
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Sad mozemo unositi stavke u ra¢un. Omoguéeno vam je mijenjanje
samo 2 polja: SIFRA i KOLICINA. Stavke se mogu unositi na dva nagina.
Prvi je neovisan o definicij tipkovnice i funkcionira uvijek. Drugi nacin je
nesto brzi, no prethodno mora biti definirana tipkovnica pomocu
menadzera. Na prvi nacin, pritiskom na strelicu za DOLJE () na zadnjoj
stavki ra¢una, dodajemo novu praznu stavku (slika 2.2.2).

~
o

_LC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24.85.86-18:11:25
z Racun hr.: 1 <183 &
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

7

%
%
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%
%
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ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.2.2

Otvorilo se prazno polje SIFRA i program éeka da otipkate $ifru artikla.
Ako ne znate Sifru artikla, pritisnite ENTER i otvorit ¢e se tablica s
cjenikom artikala, kao na slici 2.2.3:

~
o
ot

€ 1995-2006 mm KASA: B1 = HKORISNIK: ELEX-KASA 24_85.06-18:11 :56
Racun br.: 1 <1-/@8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

1.88

=

O

BOROO1 | FARMA FRSUT

BHBEE2 |OVCJI SIR

BEAEAZ |0STALA HL.PREDJELA
BAB168 | SALATA RAJCICA
BAA101 |SALATA ZELENA
BAE162 |SALATA MIJESANA
BBB182 | SALATA AMFORA

Slovosbroj — pretrazivangje

Slika 2.2.3
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U slu¢aju da koristite standardu PC tipkovnicu, mozete na brz i
jednostavan nacin pretraziti cjenik po Sifri ili nazivu artikla. Naime, ako
pritisnete na tipku sa slovom, otvorit ¢e se prozor€i¢ s upitom za naziv
artikla (slika 2.2.4).

£ 1995-2086 mm KASA: @1 = KORISNIK: ELEX—KASA 24.85.86-18:12:

Racun br.: 1 <1-/@8>
NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

1.88

BOROO1 | FARMA FRSUT

BHBEE2 |OVCJI SIR

BEAEAZ |0STALA HL.PREDJELA
SALATA RAJCICA
SALATA ZELENA
SALATA MIJESANA
SALATA AMFORA

......... i
Slika 2.2.4

Cjenik ¢e se u tom slu€aju sortirati po nazivu artikla, na $to ukazuje
treperec¢a strelica u gornjem okviru prozora s cjenikom. Nakon $§to
otipkate naziv (dovoljno je samo nekoliko pocetnih slova) i pritisnete
ENTER, pokaziva¢ ¢ée se postaviti na artikal ¢iji naziv po¢inje tim slovima,
a ako ga ne nade, postavit ¢e se na prvi slijedeci artikal.

<C>€ 1995-2086 mm KASA: B1 = KORISNIK: ELEX-KASA 24_85._86-18:13:08
Racun br.: 1 <1-/@8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

NORMATIUI

BR2408 |FIV0 BREZER B.2%
A2 406 |PIV0 ERDINGER B.50
BA2482 |[PIV0 FAUORIT B.5%8
BA2487 |PIV0 HEINEKEN B.33
PA2484 |PIV0 LASKO B.58
BA2488 |PIV0 TOC. B.28
BB2481 |PIVO TOC. 8.38

Slovosbroj — pretrazivangje

Slika 2.2.5
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Na sliCan na¢in mozete pretrazivati cjenik po Sifri artikla, s tim da
umjesto na tipku sa slovom, pritisnite tipku s brojem.
€ 1995-2886 =m KASA: A1 = KORISNIK: ELEX-KASA 24.85.06-18:14:3

Racun br.: 1 <1-/@8>
KOLICINA CIJENA UKUPNO

1.88

BA248% |FIV0 BREZER 8.25
BA2406 |PIV0 ERDINGER B.58
BA2482 |[PIV0 FAUORIT B.5%8
BA2487 |PIV0 HEINEKEN B.33
PA2484 |PIV0 LASKO B.58
BA2488 |PIV0 TOC. B.28
BB2481 |PIVO TOC. 8.38

......... z,é

Slovosbroj — pretrazivangje

Slika 2.2.6

Otvorit ¢e se prozorcic¢ s upitom za Sifru artikla, cjenik ¢e se sortirati po
Siframa i mo¢i Cete otipkati Sifru koju trazite, nakon €ega program
postavlja osvjetljenje na pronadeni artikal.

>¢ 1995-2886 mm KASA: 81 = KORISNIK: ELEX-KASA 24_85.06/18:14:
Racun br.: 1 <1-/@8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

n3200

pe3200 |

B3281 |[KAUA-SLAG
BA3282 |KAUA VEL.
PA3283 | KAUA—-SLAG UEL.
BA32084 | CAPPUCCING
BA328% |CAPPUCCINO UEL.
BA3286 |MACCHIATO

......... z,é

Slovosbroj — pretrazivangje

Slika 2.2.7

Ovaj nacin pretrazivanja mogu¢ samo ako imate standardnu PC/AT
tipkovnicu.

Kad koristite drugi nac¢in dodavanja stavke, umjesto () i tipkanja Sifre,
dovoljno je pritisnuti odgovaraju¢u tipku (koja je kroz menadzer
programirana da sadrzi jedan ili viSe artikala). Ako pritisnuta tipka sadrzi
samo jedan artikal, onda se automatski unosi taj artikal i prelazi na unos
koli¢ine. U slu€aju da je tipki pridruzeno viSe artikala, otvara se slicna
tablica s tim da ona sadrzi listu samo onih artikala koji su pridruzeni toj
tipki.

Cjenik sadrzi Sifru artikala, naziv te njihovu cijenu. Kroz cjenik mozete
kretati strelicama gore-dolje (ili ako je to tablica artikala pridruzenih nekoj
tipki, mozete i¢i dolje pritiskom na tu tipku, dok za gore morate koristiti
strelicu) i kada "osvijetlite" odgovarajuc¢i artikal, poSaljite ga u racun
pritiskom na ENTER. Nakon toga slijedi unos koli¢ine. Kao $to vidite na
slici 2.2.8, koli¢ina je uvijek inicijalno postavljena na 1 (Sto je i najceS¢i
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slu¢aj), tako da ako je to potrebna koli¢ina, dovoljno je samo jo$ jednom
pritisnuti ENTER.

£ 1995-2086 mm KASA: @1 = KORISNIK: ELEX—KASA 24.85.86-18:15:18

Racun br.: 1 <1-/@8>
KOLICINA CIJENA UKUPNO

ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.2.8

Ako koli¢ina ne odgovara, moguée ju je promijeniti jednostavnim
tipkanjem nove koli¢ine, $to se vidi na sljedec¢oj slici.
€ 1995-2886 =m KASA: A1 = KORISNIK: ELEX-KASA 24 .85 .06-18:15:58

Racun br.: 1 <1-/@8>
NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

ANTE
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.2.9

Kad otipkamo koli¢inu i potvrdimo sa ENTER, stavka je kona¢nho
unesena u rac¢un i total u prozorcicu ispod glavne tablice ¢e se azurirati u
skladu s uba¢enom podacima. Naredna slika prikazuje upravo to:

/(G)( 1995-2086 mm KASA: 81 = KORISNIK: ELEX-KASA 24 .85 .06-/18:16:26

z Racun hr.: 1 <113
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

ANTE
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.2.10
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Nakon §to unesemo jo$ nekoliko stavki, dobit ¢emo sljedecu sliku na
ekranu:

ﬁ

¢ 1995-2086 mm KASA: A1 m KORISHIK: ELEH KASA 24 95 _06-18:48:57
Racun hr.: 1 <4-4) -
SIFRA NAZIU HOLICINH CIJENA UKUPNO

RA3208 [Kava 3 .88 5.88 15 .88
BR2202 | STOCK 84 a.83 2 BB 12 .88 24 .88

BE321@ |EIS CAFF 15 .88 368 .80
BH2987 |GUSTI SO]{ A.260 12 .86 12 .88

=

T l 4= Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.2.11

<
7

_
%
_
i
ﬁ
%
%

........ z,é

Primijetite informacije o racunu: broj racuna je 1, na njemu su 4 stavke
i trenutno se nalazimo na zadnjoj tj. Eetvrtoj, a total je 81.00.

3. BRISANJE | ISPRAVLJANJE STAVKI

Sto se dogada ako Zelimo ispraviti neku od stavki dok jo§ nismo
otprintali raun? Ako je zelimo obrisati, jednostavno osvijetlimo tu stavku
(odemo sa strelicama gore-dolje na nju) i pritisnemo tipku DEL. Stavka ¢e
se obrisati s racuna, ali vi je mozete ponovo dodati ako ste DEL pritisnuli
slugajno. Ispravijanje podataka (SIFRE ili KOLIGNE) se vr$i na sli¢an
nacin: osvijetli se zeljena stavka i pritisne tipka ENTER. Recimo da zelimo
ispraviti KOLICINU na drugoj stavki (STOCK 84):

F
17
ot

€ 1995-2006 mm KASA: 81 m HKORISNIK: ELEH KASA 24_85.06-18:18:81
Racun br.: 1 (2,42
NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

Kauna
2 |STOCK 84 B.@A3
EIS CAFFE

=

T l 4= Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.1

........ z,é

Nakon pomicanja na stavku pritisnemo ENTER i otvorit ¢e se polje za
unos/promjenu SIFRE. Po$to $ifru ne Zelimo mijenjati (ostaje isti artikal), u
polie KOLICINA éemo otiéi ili pritiskom na ENTER (potvrdivanje onoga $to
je veé u trenutnom polju - SIFRA) ili strelicom za dolje.

Iz polja SIFRA u polje KOLICINA (i obratno) se moze prelaziti
strelicama gore-dojle. Strelice lijevo-desno sad sluze za kretanje po
samom polju. Tipke INS i DEL imaju drugaciju funkciju: INS vr§i promjenu
moda za ubacivanije ili prepisivanje znakova, a DEL briSe znak na kojem
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se kurzor (trepere¢i pokazivaé u obliku kockice) trenutno nalazi.
Pogledajte sliku 2.3.2

o
ot

€ 1995-2086 mm KASA: B1 = KORISNIK: ELEX-KASA 24 95 _P6-18:18:34
Racun hr.: 1 (2-4) -
KOLICINA CIJENA UKUPNO

Na

BE2207 [GUSTI SOK B.28

ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.2

Izabrali smo stavku 2 i pritisnuli ENTER. Program nam je prvo ponudio
mogucnost promjete SIFRE. Posto to ne Zelimo, pritisnut ¢emo ponovo
ENTER ili strelicu za dolje, kako bismo presli u polje KOLICINA.

o
ot

€ 1995-2086 mm KASA: B1 = KORISNIK: ELEX-KASA 24 95 _P6-18:18:58
Racun hr.: 1 (2-4) -
KOLICINA CIJENA UKUPNO

Na

BE2207 [GUSTI SOK B.28

ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.3

Promijenit ¢emo koli¢inu tipkanjem broja 2 te potvrditi sa ENTER i stanje
na ekranu ¢e se azurirati tako da ¢emo dobiti sljedec¢u sliku:

_LC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24 95 _06-18:19:27
b Racun hr.: 1 (2-4) -
KOLICINA CIJENA UKUPNO

Kauna
2 |STOCK 84 B.@A3
EIS CAFFE

ANTE
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.4
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Recimo da je to gotov racun, ali nam gost daje ve¢u novc¢anicu i
potrebno je izraCunati koliko novca mu vracamo. Nista jednostavnije,
pritisnemo F2 i pojavi se kalkulator na kojem otipkamo zeljenu operaciju i
kad nam on vi§e ne treba, vratimo se u ra¢un pritiskom na tipku ESC. Evo
kako to izgleda:

_LC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24 95 _B6-18:208: 086
g%” acun br.: 1 (240
NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO ;

RA3208 [Kava 3 .88 5.88
PR2202 [STOCK 84 B.A3 2.88 12 .88
BA321@ [EIS CAFFE 2 .88 15 .88
515}

2987 |GUSTI SOK B.28 1.88
758
—81

IT-traka M.R.E-memorija MN-predznak ESC kraj

Slika 2.3.5

Na kraju, zelimo izdati gostu racun i prec¢i na sljede¢i. Pritisnut ¢emo
tipku F5 i racun odlazi na printer, glavna tablica se prazni, broj raCuna se
uvecava za 1 i svi ostali podaci se azuriraju na poc¢etno stanje. Ukoliko je,
medutim, postoji viSse nacina placanja (definirano u menadzeru), prije
samog printanja racuna bit ¢e postavljen dodatni upit o nacéinu placanja
racuna.

~
o

_LC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24_95_06-/18:20:4
z Racun hr.: 1 (2-4)
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

RA3208 [Kava

PR2202 [STOCK 84 B.A3
BA321@ [EIS CAFFE
BE2207 [GUSTI SOK B.28

X

L

PLACANJE
GOTOUINA
KARTICA

EK

IRMAN

ANTE
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.6

........ z,é

Potrebno je strelicama izabrati jedan od ponudenih nacina pla¢anja i
potvrditi sa ENTER. Pritisnete li ESC, ponistit ¢ete zahtjev za izdavanjem
racuna (F5) i program ¢e se vratiti u trenutni racun.

11
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Ako ste poslali raCun na printanje i neSto nije u redu s printerom,
recimo nestalo je papira, nije upaljen ili uopce nije prikop&an na racunalo
(odnesen je na servis ili se pokvario), nakon 30-tak sekundi provjere,
otvorit ¢e se prozor kao na slici 2.3.7:

A
17

¢ 1995-2086 mm KASA: A1 m KORISHIK: ELEH KASA 24.85.86-18:23:89
Racun hr.: 1 <4-4) &
SIFRA NAZIU HOLICINH CIJENA UKUPNO o

RA3208 [Kava 3 .88 5.88
PR2202 [STOCK 84 B.A3 2.88 12 .88

BA321@ [EIS CAFFE 2 .88 15 .88
BE2207 [GUSTI SOK B.28 1.88 12 .88

Printer LPT1 nije upaljen ili nema papirat

Drugi printer Prekini

%’f%
%
///
%
%
%
%

'

........ z,é

T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.3.7

Dobili ste 3 moguénosti: da nakon Sto ispravite greSku (ukljucite printer
ili stavite papir) NASTAVITE printanje, da izaberete DRUGI PRINTER, ili
da PREKINETE i vratite se nazad u racun. Ako izaberete opciju DRUGI
PRINTER, dobit ¢ete ekran sa moguénoScu izbora printera koji se nalazi
na drugom portu (ako uopce postoji).

ﬁ

>¢ 1995-2886 mm KASA: A1 = HORISHIK: ELEH KASA 24_85.06/18:23:
Racun br.: 1 <4-4>
SIFRA KOLICINA CIJENA UKUPNO

4
%

%
///
%
%’
%
%

BE2207 [GUSTI SOK B.28

LPT1
LPT2

.................................................................. z,é

l 4 E=sc Izbor printer porta CESC=NUL-ne printa nigdje)

Slika 2.3.8

Iz prozordi¢éa mozete izabrati port na koji zelite printati (strelice pa
ENTER). Port NUL je specijalni port i njegovim izborom radun ¢ée se
otprintati “ nigdje” . Kasa ¢e zabiljeziti raun, samo nece biti na otprintan.

12
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4. OTVORENI STOLOVI

Otvoreni stolovi se koriste za goste koji duze ostaju u objektu i
naru¢uju vise toga kroz odredeni vremenski period (najces¢e u
restoranima). Bilo bi nezgodno izdavati racun svaki put kad gost ili grupa
gostiju naru¢i neSto novo. Zato postoji mogucnost otvaranja stola i
biljezenja svega $to se narucuje na teret jednog racuna, koji ¢e se na
kraju, kad gost zeli platit, zatvoriti i izdati. Novi stol se otvara tako da se
nakon unosa pocetnih stavki u ra¢un, pritisne tipka ESC. Postavit ¢e se
upit za broj stola koji se otvara, kao $to se vidi na slici 2.4.1:

CLC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24 95 _06-/18:27
Z Racun hr.: 1 <4-4)
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

RA3208 [Kava 3 .88 5.88 15 .88
PR2202 [STOCK 84 B.A3 2.88 12 .88 24 .88

%

//
:
/
%
%
%
%

BA321@ [EIS CAFFE 2.08 15.08 i8.08
BE2207 [GUSTI SOK B.28 1.88 12 .88

=

ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.4.1

.

Konobar/prodavac treba otipkati broj novog stola koji zeli otvoriti. U
slu€aju da je takav stol ve¢ otvoren mogu se desiti dvije stvari:
- ako je taj stol otvorio isti konobar/prodavac, onda ¢e dobiti
poruku o tome da ne moze unositi nove stavke na prethodno
otvoreni stol prije nego $to ga pozove na ekran, ili
ako je stol otvorio drugi konobar/prodavac, bit ¢ée upozoren da
ne moze dodavati stavke na stol od drugog konobara/prodavca.

U oba slu¢aja, nakon §to ispiSe odgovaraju¢e upozorenje, program ée
se vratiti na stavke racuna, odakle treba ponoviti ispravnu operaciju. Ako
se desio prvi slu€aj (kad isti konbar/prodavac poku$ava dodati stavke na
svoj otvoreni stol), onda ¢e morati prvo obrisati sve s stavke racuna (tipka
DEL), otvoriti stol na koji zeli dodati nove stavke (tipka F8, o tome kasnije)
i onda ih ponovo otipkati. U drugom slu¢aju nece moc¢i dodavati nista na
stol koji nije on otvorio, sve dok ga taj koji ga je otvorio ne zatvori.

Ako zeli pogledati $to je na otvorenom stolu ili dodati neke nove stavke
na njega, onda treba pritisnuti tipku F8. Tablica sa stavkama racuna prije
toga mora biti prazna! Pojavit ¢e se lista svih otvorenih stolova, s tim da
¢e trenutni konobar/prodavac moci izabrati samo one stolove koje je on
otvorio (svjetlije ispisani).

13
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_LC»¢ 1995-2P086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24 95 _06-/18:2
Z Racun hr.: 1 <183
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

%

//
%
///
%
%
|
%

Otvoreni racuni

MARIJA
PERO
ANTE

i

ANTE G2 ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.4.2

Sa slike 2.4.2 se vidi da je u kasi trenutno ANTE te da postoje dva
njegova stola (11 i 4) te po jedan MARIJIN (7) i PERIN (2). Nakon §to
ANTE izabere odgovarajuci stol, moze ga pogledati, dodati nove stavke ili
zatvoriti:

ako ga samo zeli pogledati, dovoljno je da nakon toga pritisne
ESC i stol ¢e nestati s ekrana.

u sluCaju da zeli dodati nove stavke, moze to uciniti na
standardni nacin, odlaskom na zadnju stavku i pritiskom na tipku
() ili direktnim pritskom na prethodno definiranu tipku s
artiklom. Vazno je znati da NE MOZE obrisati tipkom DEL niti
ispravijati tipkom ENTER ni jednu stavku koje su prethodno
naru¢ene. Kad zavrsi s unosom novih stavki, opet treba pritisnuti
ESC i podaci ¢e se automatski (bez pitanja za broj stola) zapisati
pod odgovaraju¢im stolom.

ako zeli zatvoriti stol, otvori ga i izda ra¢un (tipka F5). Nakon
printanja racuna stol je automatski zatvoren i slobodan za
ponovno koriStenje od strane bilo kojeg konobara/prodavca.

U slu¢aju da se otvara novi stol, sve §to se na hjega stavlja ili dodaje,
bit ¢e prethodno otprintano kao narudzba. U menadzeru je moguce
svakoj poreznoj grupi dodijeliti odgovaraju¢i printer za narudzbu.
Inicijalno, svi printeri su postavljeni na NUL, tj. narudzbe se nece printati.
Medutim, ako imate kasu u objektu i Zzelite izdati zahtjev kuharu da
napravi neSto od hrane ili Sankeru da pripremi neko pi¢e, onda treba
postaviti printere na ta mjesta, pravilno ih definirati u menadzeru i kod
rada s otvorenim stolovima svaka stavka ¢e i¢i na odgovarajuéi printer u
vidu narudzbe, na kojoj ¢e pisati artikal, koli¢ina, stol, datum, vrijeme,
kasa s koje se narucilo te ime konobara/prodavca koji je narudzbu poslao.
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5. PROMJENA NACGNA PLACGANJA
Ako je krivo izabran nacin placanja nekog racuna ili se gost
predomislio oko pla¢anja (npr. prvo je htio gotovinom, a onda karticom), to
je moguce promijeniti na sljedec¢i nacin: pritisne se tipka F5 na praznom
rac¢unu, nakon ¢ega se pojavljuje sliedeca slika:
G>< 1995-2006 mm KASA: A1 = KORISHIK: ELEH KASA 24 .85 .06-18:11: y

Racun br.: 4 (1-/8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

=

T l 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.5.1

%%%
%
///
%
%
%
|

Postavlja se upit za broj racuna, nakon ¢ega slijedi ovakav izbor:

(C)( 1995-2006 mm KASA: B1 m HKORISNIK: ELEH KASA 24_85.06-18:11 :56
Racun br.: 4 (1-/8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

Zelis 1i promijeniti nacin placanja
ili izdati PDU (R1-R2> racun?

Promjena placanja PDU racun Prekid

|

\

........ ]
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.5.2

Konobar/prodavac bira jednu od ponudenih opcija i potvrduje s
ENTER. Posto je trenutno u kasi MARIJA, a racun broj 2 je izdao ANTE,
pojavit ¢e se poruka o gresci kao na slici 2.5.3:

(C)( 1995-2006 mm KASA: B1 m HKORISNIK: ELEH KASA 24_85.06-18:11 :56
Racun br.: 4 (1-/8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

0ZOR
omjenu nacina placanja ili PDU racun moze izdati

samo prodavac koji je iz=dao originalni racun?
E

|

Racun 2 izdao prodavac: ANT

T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

15
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Slika 2.5.3
Jasno se vidi da samo onaj tko je izdao ra¢un moze promijeniti nac¢in
placanja. Dakle, samo ANTE moze promijeniti na¢in placanja na racunu
broj 2. Nakon §to se ANTE prijavio u kasu i izabrao promjenu pla¢anja na
racunu broj 2, pojavila se sljedeéa slika:
CCx¢ 1995-2086 wm KASA: @1 = KORISHIK: ELEX-KASA 24 .85 .06-18:11:56

Racun br.: 4 (1-/8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

o

%

%
%
///
%
%
|
%

PLACANJE
i GOTOUINA
KARTICA
CEK
UIRMAN

E
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.5.4

6. IZDAVANJE PDV (R1/R2) RAGUNA

Ako se zeli isprintati PDV racun (R1/R2), onda se nakon
odgovarajuc¢eg izbora (vidi sliku 2.5.2), pojavljuje upit za podatke o klijentu
kojem se izdaje racun. Podaci se ne moraju popuniti, t. mogu se ostaviti
prazna polja pa ih naknadno popuniti olovkom (program ¢e ostaviti mjesto
za upis), Sto je posebno zgodno ako standardna PC tipkovnica nije pri
ruci. PDV racuni se NIGDJE NE PAMTE, tako da je potrebno otprintati
dovoljan broj kopija (inicijalno postavljeno na 3, za klijenta, knjigovodu i
vlasnika po jedna kopija).

1]

>€ 1995-2886 mm KASA: 81 = KORISNIK: ELEX-KASA 24_85.06-18:11 :56
Racun br.: 4 (1-/8>
SIFRA NAZIU KOLICINA CIJENA UKUPNO

Na

Naziv : Elektroimpex d.o.o.
Adresa : Pula. Cankareva 4

MB-/JMEG: EEFFFPEYI Broj kopijaz 3
—— Tekst racuna: ———

......... z,é

E
T 1 4 Del Esc F2-kalk. FS-—racun/PDV F8-otv.stol F9-ladica

Slika 2.6.1

Zapamtite da je sve ove promjene (placanja i PDV racuni) moguce
uraditi samo na racunima koiji jo§ nisu zaklju€eni (Z traka). Nakon §to se
zaklju€i Z traka, nije viSe moguée mijenjati nacine pla¢anja niti izdavati
PDV racune (preciznije, iz menadzera se moze izdati PDV radun za
arhivirane ra¢une, ali samo na printerima A4 formata, ne za uski POS
printer).

16
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5. KRAJ RADA

U slu€aju da na kasi radi viSe ljudi, nakon $to jedna osoba zavrsi s
unosom i printanjem svojih racuna, trebala bi (na novom praznom racunu)
pritisnuti tipku ESC. Tada ¢e se program vratiti na pocetak (upit za
lozinku, slika 2.1.2) i druga osoba ¢e se moci prijaviti za rad. Ovo nije
neophodno, ali na taj nacin se to¢no zna tko je izdao koji racun i Sto je
prodao. Ako se na upit za lozinku ponovi pritisak na tipku ESC, program
¢e zavrSiti rad, s tim da ako postoje otvoreni stolovi (racuni), pojavit ¢e se
ovakva poruka na ekranu,

€G>< 1995-2PA6 mm KASA: A1 m HORISNIK: ELEX-KASA 24.95.06-18:28:52

Slika 2.5.1

koja upozorava da je rad s kasom zavrSen, ali da nisu zatvoreni svi
racuni.

17
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A. DODATAK ZA KORISNIKE SuperPOS TERMINALA

1. RAD S TERMINALIMA

Programski paket KASA podrzava rad sa daljinskim terminalima za
izdavanje racuna i narucivanje. Kod kasa koje su konfigurirane za rad sa
SuperPOS-om, program prelazi u mod za komunikaciju s terminalima
nakon 5 sekundi neaktivnosti na tipkovnici prilikom upita za lozinku. Dakle,
da biste aktivirali komunikaciju izmedu terminala i racunala, dovoljno je da
odete na upit za lozinku i ne dirate niSta slijede¢ih 5 sekundi.
Komunikacija ¢e biti aktivna sve dok ne pritisnete neku tipku na kasi.
Nakon toga mozete normalno nastaviti rad s kasom, a ako ponovo zelite
aktivirati SuperPOS, samo izadite iz tablice za unos racuna na upit za
lozinku i ne dirajte tipkovnicu 5 sekundi.

Naravno, osobe koje rade s terminalima moraju znati da bez obzira §to
trenutno nije aktivirana komunikacija izmedu terminala i PC-a, sve $to
tipkaju na terminalima se biljezi i kad se veza uspostavi, podaci ¢e se
prenijeti u racunalo.

Posto je komunikacija u normalnom radu jednosmjerna, tj. racunalo
prima podatke, ali ne Salje terminalu da li su primljeni podaci ispravni,
onda se na kasi i printeru pojavljuju odgovaraju¢e poruke o eventualnim
pogreSkama. Tako, npr. ako terminal poSalje artikal koji ne postoji, onda
¢e se na printeru za narudzbe otprintati da je taj terminal poslao zahtjev
za nepostojeci artikal, Sto treba zanemariti. Sli€no ¢e se desiti kada se
pokusa otvoriti ve¢ zauzeti stol, printati nepostojeéi racun ili racun koji ima
total nula (0). Odgovarajuéa poruka ¢e se pojaviti na ekranu kase.

Konobar/prodavac koji radi s terminalom moze samo znati da li je
prijenos podataka izvrSen korektno, ali ne i da li su prenijeti podaci
ispravni. U slu€aju greske, to ¢e se pokazati na kasi ili printeru.

Svaki terminal je oznaden svojim brojem, tako da je ime
konobara/prodavca koji radi s terminalom TERMINAL n, gdje je n
identifikacijski broj terminala.  Postoji jedna bitha razlika kod rada s
otvorenim stolovima. Naime, na stol koji otvori neki od TERMINAL-a,
mogu direktno preko kase dodavati nove stavke i printati raun svi ostali
konobari koji se prijave sa svojom lozinkom. To nije dozvoljeno u
normalnom radu, kad samo onaj konobar koji je otvorio raCun moze raditi
s njim, ali je ovdje neophodno radi kontrole i brzeg rada.

2. PROGRAMIRANJE TERMINALA

Terminali su u stvari mini raCunala koja komuniciraju bezi¢nim putem s
kontrolerom koiji je vezan za rac¢unalo. U njima se ¢uvaju narudzbe koje
jo§ nisu poslane kontroleru, ali i nazivi artikala. Njih je prilikom svake
izmjene potrebno poslati na terminale, tj. isprogramirati ih. Programiranje
se vr§i u 2 koraka:

tipkanjem specijalne lozinke na kasi, koja poSalije podatke
kontroleru (vidi opis opcije LOZINKE u menadzeru!)
prebacivanjem terminala u mod za programiranje pritiskom

Terminal se prebacuje u mod za programiranje tako da pritisnete tipku
“+/-". Na ekranu ¢e se pojaviti meni iz kojeg treba izabrati opciju za
programiranje terminala (F2) i svi podaci ¢e se iz kontrolera prenijeti u
terminal.

Nepravilnim programiranjem terminala mozete obrisati sve podatke iz
SuperPos-a (narudzbe i artikle), stoga OPREZ!!!
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3. MANAGER

Menadzer je odvojeni program kojim se vrsi odrzavanje kase (ili visSe
njih ako su mrezno spojene) i sadrzi mnogo viSe funkcija nego sama
kasa. Namjerno smo razbili ¢itav paket na dva programa, jer ne zelimo
komplicirati rad osobama koje vr§e prodaju: njihova duznost je da tipkaju i
izdaju racune i niSta viSe. Zato u kasi nema raznoraznih opcija koje bi
samo zbunjivale i usporavale osobe koje rukuju njom.

Menadzer, u principu, treba koristiti kada se na kasi ne radi, odnosno
nakon ili prije poCetka rada. To je zbog toga §to menadzer koristi podatke
sa kase, mijenja ih, briSe ili dodaje, tako da bi bilo dosta nezgodno da u
toku rada na kasi nastanu neke promjene. Jedna od operacija koja ne vrsi
nikakve promjene u radu kase je prikaz raznih tipova X traka (lista
trenutno ostvarenog prometa po artiklima, kasama, prodavcima i sl.), tako
da ju mozete slobodno koristiti. Ono na §to trebate obratiti paznju je gdje
se X traka printa, ako ju zelite otprintati. Naime, mozda se za printanje X
trake koristi isti printer kao i za rad na kasi, tako da ako poSaljete zahtjev
za printanjem, kasa nece biti u stanju neko vrijeme da printa racune (dok
se printer ne oslobodi).

G

'MAMAGER

KASA-MANAGER: ODRZAUANJE KASE

(C? € 1995-2086
BAR-CODE READY?

Slika 3.1

Ulazak u aplikaciju MANAGER pocinje isto kao i u kasu, unosom
lozinke:

G

1 = 4 Del Unesi lozinku 1li ESC za prekid

Slika 3.2

19
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Ako ne unesete pravu lozinku, dobit ¢ete odgovarajuéu poruku i bit
Ccete vraéeni u DOS. U suprothome, pojavljuje se glavni ekran
menadzZera:

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

G

........ z,é

€ 3 Slovo +4 Rad = kasama

Slika 3.3

Sto se nalazi na glavnom ekranu: u liniji na vrhu je smjesten glavni
meni s opcijama koje se mogu izabrati (KASA, OPCIJE 1, OPCIE 2,
SISTEM i KRAJ) te trenutni datum i vrijeme. Linija na dnu ekrana sadrzi
tipke koje se mogu trenutno koristiti i kratak opis trenutnog izbora (onoga
Sto je osvijetlieno, u ovom slu€aju opcija KASA). Iznad nje je ime osobe
koja trenutno koristi mendzer.

Opcije iz gornje linije se mogu izabrati na 2 nacina: strelicama se
postavi osvjetljenje na zeljenu opciju i pritisne ENTER ili se samo pritisne
osvijetlieno slovo (K, 1, 2, S ili R). Nakon toga se otvara podmeni sa
opcijama. Slijedi redom opis opcija iz glavnog menija.

3.1 Opcija KASA
Prva opcija je ujedno i glavna, tj. ona koju ¢ete redovno koristiti. U njoj
se, kao $to vidite sa slike 3.1.1 nalazi 8 podopcija. 1zbor podopcija se vrSi
isto kao i u glavhom meniju, strelice + ENTER ili samo pritisak na
osvijetljeno slovo.

Hacuni

Otu. rac

£ traka
Z traka

Personal
HKase
Placeno
Kombinac.
Grupe

................................................................. o

DA
1t 1 Slovo +' Esc Pregled i tiszkanje racuna prije =zakljucivangja kase

Slika 3.1.1

3.1.1 Podopcija TISKANJE

Ova opcija sluzi za ponovno printanje racuna koji jo§ nisu zaklju¢eni Z
trakom (dakle dnevni ra¢uni). Izborom ove opcije otvorit ¢e se mali izbor s

20
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popisom svih kasa (ako ih ima viSe od jedne) s kojeg trebamo izabrati
odgovaraju¢u kasu s koje zelimo tiskati racune (slika 3.1.1.1)

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Hacuni

Otu. rac.

£ traka
Z traka

Personal Izhor kaze
HKase [HASA . A1
Placeno KASh . #@2
Kombinac.

Grupe

........ i
Slika 3.1.1.1

Ako izaberete kasu (strelicama gore-dole) i pritisnete ENTER te ako u
izabranoj kasi ima racuna, otvorit ¢e se prozor sa listom svih racuna na toj
kasi:

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

TREMUTNI RACUNI NA KASA.#A1 ¢ 12>
RACUN |SATI |SIFRA |NAZIV KOLICINA UKUPNO | PRODAVAC
- 0 - I I — 1 |
| 1]8%:43|88BeAl |RIZ0OTO OD MORSKIH PLOD 40 . 08 |ANTE
1|89:43 |BABBA3 |[RIZOTO OD LIGNJI 1.08 35.88 |[ANTE
ABBaa1 |MENU GRUPE 2168.88 |ANTE
BBPaA1 |MENU GRUPE 248 .88 | PERQ
BBBaa1 |MENU GRUPE 2166.88 |PERO
AABEA2 |RIZOTO 0D SKAMPI 508.88 |[MARIJA
BABae1 |MENU GRUPE 248 .88 |[MARIJA
AABAA1 |MENU GRUPE 248 .88 |[MARIJA
H PABEE1 |MENU GRUPE 3360.88 |ANTE
:47|98Baa1 |MENU GRUPE
=17 |880881 |MENU GRUPE
:17|88BEe2 |RIZ0TO 0D SKAMPI 568.88 |PERO
=17 | 880882 |RIZ0TO 0D LIGNJI 35.88 |PERO
:17|888816 |HLADNI MIJESANI NAREZA 48 .88 |PERO

-
e Ry ey ]

3368.88 |[ANTE
248 .88 | FERQ

t 1 4 Ezc F2 Broj—nadi FS—printaj

Slika 3.1.1.2

Tabela na vrhu pokazuje broj kase (KASA.#01 je kasa 01) i broj
raduna (12). U tabeli su prikazana polja: RACUN (broj raguna), SATI
(vrijeme izdavanja) SIFRA (3ifra artikla), NAZIV (naziv artikla), KOLICINA,
UKUPNI iznos (KOLICINA pomnozena s CIJENOM artikla) i PRODAVAC
(ime prodavaca). Pritiskom na tipku F5 mozete otprintati kompletan racun
na kojem se trenutno nalazite. Nije bitno na kojoj stavki nekog racuna se
nalazi pokaziva¢ - otprintat ¢e se taj racun sa svim svojm stavkama.
Nakon §to zavrSite printanje racuna, mozete se vratiti u prethodni meni
pritiskom na ENTER ili ESC.

3.1.2 Podopcija OTVORENI RAGUNI

Ova podopcija se koristi za pregled racuna koji jos nisu zakljuceni, tj.
gosti za tim stolovima nisu zavrSili s konzumacijom i ra¢uni jo$ nisu
napla¢eni. Njenim izborom bit ¢ete, kao i obi¢no, ako postoji vise od 1
kase, upitani za kasu na kojoj zelite gledati otvorene racune (slika
3.1.2.1).
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Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06h-11:49:12

OTUORENI RACUNI NA KASA.#A1 ¢ 11>
STOL |SATI |SIFRA |NAZIV KOLICINA UKUPNO | PRODAVAC
- 0 - "1/~ |
[ 2]11:39 |8WB0A1 |FARMA PRSUT S58.WH|PERO |
11:3% |BBB268 [JUHA GOUEDA 1.08 15 .88
PAB488 |RIBA 1. KLASE
BBB484 | SKAMP1 -BUZARA
888588 | SKOLJKE
PA2588 |UINO BIJELO 1.1
B@3285% |CAPPUCCINO UEL.
B811688 | SLADOLED-KUP
880312 [PIZZA QUTTRO STAGIONI
BA2483 |PIV0 FAUORIT 8.58

P S B9 R I B

[y

Slika 3.1.2.1

Tabela prikazuje broj stola, vrijeme, stavke i ime prodavac¢a na svakom
otvorenom stolu. U dnu ekrana se nalazi ukupna suma svih otvorenih
rac¢una na toj kasi.

3.1.3 Podopcija X TRAKA

Ova opcija pretrazuje sve postojece kase, kupi racune s njih i
izraCunava promet po artiklima. U slu€aju da na nekoj kasi postoje
otvoreni racuni, dobit ¢ete poruku o tome. Poruka je isklju€ivo
informativnog tipa i ne ograniCava vas u daljnjem radu. Ona vas samo
upucuje na to da stanje trake koje zelite pregledati nije pravo (trebalo bi
biti ve¢e kad se zatvore svi racuni).

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06-11:50:24

Racuni
Otu. rac.

Z traka

Personal INFO

HKase

Placeno U ka=zi KASA_##iA1 postoje otvoreni racunit
Kombinac. S8tartaj tu kasu ako ih zelis zatvoriti?

Grupe

Slika 3.1.3.1

Nakon ovog upozorenja dobit ¢ete prikaz tabele s prodanim artiklima i
ukupnim prometom. Tabelu mozete printati pritiskom na F5. Ako neka od
definiranih kasa nema ra¢una, bit ¢ete obavijeSteni prije konacne liste s
prometom. Datum prometa je period od najmanjeg do najvec¢eg datuma
izdavanja racuna.
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Opcije 1 Opcije 2 Sistem

X-TRAKA <(24.085.86.11:58)>
SIFRA |NAZIV KOLICINA TZNOS

—|—|—|7
BARBR1 |RIZOTO OD MORSKIH PLODOUA 52 BB 12280 . 99
PAEEE2 |RIZ0OTO OD SKAMPI .
BAAEA3 |RIZ0TO OD LIGNJI

B@0E16 |HLADNI MIJESAMI NAREZAK 1

BABE37 |PARISKI ODREZAK 1.

PA2486 |PIVO ERDINGER B.58 1.

Pa2868 | COLA-FANTA-SPRITE BA.18 i

B1FCST |POCETNO STANJE NHA KASI A1 1

UKUPNO PROMETA
GOT = 754

DA
t 1 4 Ezc F2 Fh—printaj

Slika 3.1.3.2

Postoji bitna razlika izmedu X trake i Z trake: naime, X traka prikazuje
specijalnu stavku POCETNO STANJE. Kod Z trake se ova stavka ne
prikazuje tako da se ukupni prometi mogu razlikovati.

Iz tabele se izlazi pritskom na ENTER ili ESC.

3.1.4 Podopcija Z TRAKA

Ova opcija daje sli€an rezultat kao i X traka - dnevni promet po
artiklima (samo bez pocetnih stanja). Glavna razlika je to Sto Z traka briSe
racune sa svih kasa (priprema kase za naredni dan), arhivira te raCune u
posebnu datoteku i zaklju¢uje promet, odnosno Salje ga u datoteku koju
¢e kasnije Koristiti knjigovodstveni program. Kad izaberete ovu opciju,
prvo morate unijeti datum za koji zelite izvrsiti Z traku.

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Racuni
Otu. rac.

£ traka

Personal

HKase

Placeno Datum za Z-traku: Z2ZWEENT
Kombinac.

Grupe

Slika 3.1.4.1

Program pamti sve datume koji su koriSteni za Z traku i ne¢e vam
dopustiti da unesete maniji ili jednak najve¢em zapaméenom, ali ¢e vas
obavijestiti koji je prvi slijedec¢i slobodan datum za Z traku.

Zasto je potrebno unositi datum za Z traku? Jedan od razloga je
slijedeéi: vas objekat ima radno vrijeme od 21%h do 3%h, dakle, prelazi iz
jednog dana u drugi. Pretpostavimo da ste poéeli raditi 13.05. u 21%°h i
zavr$ili 14.05. u 02*°h. Sve radune koji su izdati u tom periodu treba
knjiziti za dan 13.05., tj. onaj dan kad ste poceli s radom. Program ne
razlikuje ragune izdane 14.05. u 02°°h od onih izdatih narednog radnog
dana (ali istog datuma) 14.05. u 21%°h. Ako prije novog radnog dana ne
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napravite Z traku, novi radni dan ne¢e poceti raCune od broja 1 ve¢ od
zadnjeg postoje¢eg (Z traka briSe sve racune s kasa i poc¢inje od 1). Zato
mu vi morate rec¢i kako, tj. za koji dan da proknjizi ra¢une koji postoje na
kasama.

Glede programa, vi ne morate praviti Z traku nikako - time c&inite
prekr§aj iz financijskog zakona. Ako, recimo, niste radili Z traku nekoliko
dana unazad (a kase su radile i izdavale ra¢une) i sad odlucite da je
napravite - svi racuni od tih nekoliko zadnjih dana bit ¢e zaklju¢eni pod
jednim datumom - onim koji unesete pri izboru opcije Z TRAKA. Racuni ¢e
se arhivirati sa svojim pravim datumima izdavanja, no Z TRAKA ¢e ih sve
staviti pod jedan datum.

Zbog toga, ako ne zelite imati problema sa zakonom, potrebno je
praviti Z traku na kraju svakog radnog dana (ili prije po¢etka narednog).

Nakon S$to unesete korektan datum, pojavit ¢e se tabela sli€na onoj
kod X trake:

Opcije 1 Opcije 2 Sistem

Z-TRAKA <(24.85.86)
SIFRA |NAZIV KOLICINA TZNOS

—|—|—|7

BBBBl RIZOTO 0D HORSKIH PLODOUA 52 BB 12288 5[]

PABEE2 |RIZ0TO OD SKAM

PABEEA3 |RIZOTO OD LIGHJI .BB

PABE16 |HLADNI MIJESANI NAREZAK 1.08
PARISKI ODREZAK 1.08
PIUQ ERDINGER B.58 1.08
COLA-FANTA-SPRITE B.18 1.88

UKUPNO PROMETA
GOT = 754

Slika 3.1.4.2

Primijetite razliku u ukupnom prometu u odnosu na promet X trake
(slika 3.1.3.2) od 900 kn. To je stoga §to je na kasi 1 pocetno stanje bilo
300 kn, dok je na kasi 2 bilo 600 kn, §to upravo i €ini razliku od 900 kn.

Ponovo mozete iza¢i s ENTER ili ESC, s tim da prehodno mozete
otprintati (Sto je i preporucljivo) Z traku s F5. Nakon §to se zatvori tabela
sa prometom, bit ée vam postavljeno pitanje zelite li ga zakljugiti:

Racuni
Otu. rac.

£ traka

Personal
Kaze Zakljuciti Z traku za dan:
Placeno

Kombinac. Srijeda,. 24.85.86 7
DA

Slika 3.1.4.3
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OVO JE NEPOVRATNA DESTRUKTIVNA OPERACIA |
AKO ODGOVORITE POTVRDNO SVI RACUNI CE BITI
ZAKLJUCENI I ARHIVIRANI U STARE RACUNE!

Ako niste sigurni, ili niste mozda otprintali Z traku, odgovorite sa NE i
niSta nece biti promijenjeno. Moci ¢éete ponovo napraviti Z traku i tako
bezbroj puta sve dok je ne ZAKLJUCGITE. Nakon zakljugivanja, zapazite da
vise nema racuna niti u jednoj kasi, tako da ¢e izbor bilo koje opcije iz
podmenija KASA dati poruku da raCuna nema. To naravno ne znaci da ih
ne mozete pregledati - mozete ali u opciji STARI RACUNI iz menija
OPCIJE 1 iz glavnog menija. Ostale opcije u meniju KASA su varijacije na
temu X trake:

3.1.5 Podopcija PERSONAL

Ova podopcija daje tabelu s popisom svih prodavaca i sumom novca
koju su ostvarili ukupno na svim kasama. Printanje je pritiskom na F5.

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Racuni
Otu. rac.

£ traka
Z traka

Kase
Placeno
Kombinac.

12597.8

ZDA
t 1 4 Ezc F2 Fhi—printaj
Slika 3.1.5.1

3.1.6 Podopcija KASE
Podopcija KASE daje ukupan promet razdvojen po kasama.

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06-11:54:33

Racuni

Otu. rac.
PROMET-KASE
R

X traka KASA BR. I I1ZNOS
Z traka
12597 .80

Personal

Placeno
Kombinac.
Grupe

12597.8

t 1 4 Ezc F2 Fhi—printaj
Slika 3.1.6.1
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3.1.7 Podopcija PLACENO

Ova podopcija prikazuje sume po nacginima placanja. Naime, uvijek je
definiran nacin pla¢anja GOTOVINA. U sluéaju da je definiran jo§ neki
nac¢in placanja ova tabela ¢e ga prikazati, sa sumom na svim kasama.
Definiranje nadina plaéanja se vr§i u meniju OPCIJE 2/PLACANJE pa
tamo mozete procitati detaljnije o nainima pla¢anja.

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Racuni
Otu. rac.

£ traka
Z traka

Personal
Kase
Kombinac.
Grupe

t 1 4 Ezc F2 Fhi—printaj
Slika 3.1.7.1

3.1.8 Podopcija KOMBINACIJA

Ova podopcija maksimalno rasc¢lanjuje promet. Vr§i se ispis prometa
prvo po kasama, prodavcima koji su izdavali raCune na njima i na¢inima
pla¢anja. Tako u svakom trenutku postoji potpuna kontrola koliko i kakvog
tipa novca (gotovina, ¢ek, virman, itd.) treba imati pojedini prodavac na
kojoj kasi.

Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Racuni
Otu. rac.
PROMET—KOMBINIR.
X traka KS~PRODAVAC #NACIN FPL. I1ZNOS
Z traka I —— et
1/ANTE /GOTOVINA 6822 .80
Personal 1/ANTE /HARTICE
1/MARIJA /GEK
1/HARIJA »GOTOUINA
1/PERQ /GOTOVINA
1PERO +KARTICE
1,PERO ~UIRMAN

12597.88

ZDA
t 1 4 Ezc F2 Fhi—printaj
Slika 3.1.8.1

3.1.9 Podopcija GRUPE

Ova podopcija prikazuje promet po poreznim grupama, onako kako su
definirane u meniju OPCIJE2/GRUPE.
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Opcije 1 Opcije 2 Sistem Kraj

Racuni
Otu. rac.
PROMET -GRUPE

X traka POREZNA GRUPA I IZNOS

Z traka I ——

HRANA | 1257006
Personal | 27 .98
HKase
Placeno
Kombinac.

12597.8

ZDA
t 1 4 Ezc F2 Fhi—printaj
Slika 3.1.9.1

3.2 Opcija OPCIJE 1
Ovaj meni sadrzi 4 opcije.

Srijeda, 24.85.86-11:57:26

P

Bar—kodowvi

........ z,é

DA
1t 1 Slovo +' Esc Pregled i tiszkanje starih racuna i traka

Slika 3.2.1

Najvaznija je ARHIVA RACUNA, koja se koristi za pregled i ispis starih
racuna, X i Z traka. Opcija CJENIK je korisna onima koji ne koriste neki
drugi program za daljnju obradu podataka, dok SPOS MODIFIKE koriste
samo oni koji imaju instaliran SuperPos sustav daljinskog narucivanja.

BAR-KODOVI sluze za unos bar-kodova artikala ubacenih u cjenik,
slu€aju da koristite bar-kod ¢&ita¢ na kasi.

3.2.1 Podopcija ARHIVA RACUNA

u

Iz samog haziva opcije vidi se 0 ¢emu se radi: pregledu i printanju svih
arhiviranih ra¢una, tj. onih rauna koji su nekad zaklju¢eni preko Z trake,

kao i raznih X i Z traka.
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Srijeda, 24.85.86-11:57:55

Arhiva racuna k|&

Cjenik

—

SPOS modil|l ¥ traka

Bar—kodov|| Z traka
Personal
HKase
Placeno
Kombinac.
Grupe

DA
1t 1 Slovo +' Esc Pregled starih racuna za period

Slika 3.2.1.1

Izborom bilo koje od ovih podopcija, bit ¢ete upitani za period raduna
koji zelite pregledati:

Srijeda, 24.85.86-12:88:15

Arhiva racuna

Cjenik

ey | Racuni |

SPOS modil|l ¥ traka

Bar—kodov|| Z traka
Personal
HKase

Pregled u periodu od: ISFECENGE - SENGEIGL

Ako za period koji unesete postoje ra¢uni, otvorit ¢e se tabela s njima,
nesto malo drukéijeg izgleda od one u opciji KASA/RACUNI, ali sam rad s
tabelom je isti - kretanje se vrsi strelicama gore-dole, printanje svih stavki
trenutnog ra¢una s F5, dok se izlazi sa ENTER ili ESC. U slu¢aju da za
trazeni period nema racuna, dobit ¢éete obavijest o tome.

........ i
Slika 3.2.1.2

Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06-12:84:35

RACUNI ZAKLJUCENI 81.85.85-31.85.85
Z-DATUM |KS|RACUN|SATI |NAZIV KOLICINA UKUPNO | PRODAVA

COCA COLA B.38
SPEZZI 9,38

PIZZA "CAPRICCIOSA™
BIJELO STOLNO UIMO
MINERALNA UODA
LIGNJE NA_ZARU
ISTARSKA PIZZA
MJESANA SALATA

[y

FANTA 8,38
MIS-MAS B.3@
CRNO STOLNO VUINO
:@3 |MINERALNA UODA
_ KAUA ESPRESS0 HHRIJH
2|11:55 |CAPUCINO UELIKI | 10.080 |HARTJA

b B e N e () D

2111:55 |[KAUA ESPRESS0
3|15:88 |MINERALNA UODA
3115:88|PIZZA “"MARGARITA"

5.88 |MARIJA
20.88 |MARIJA
38.88 [MARIJA

Slika 3.2.1.3

28



©Elektroimpex 1995-2006 Programski paket KASA

Pritiskom na tipku F5 printat ¢e se sve stavke s trenutno osvijetljenog
racuna i kase. Dakle, ako postoji visSe kasa i one imaju iste brojeve racuna
za isti datum, nec¢e se printati racuni sa svih kasa ve¢ samo s trenutno
izabranog broja racuna i kase. Isprintani racun ima isti izgled kao i kod
opcije KASA/RACUNI.

Tipka F9 se koristi za izlistavanje kontrolne trake, tj. svih raduna u
zadanom periodu.

Tipka F8 sluzi za ispis PDV ra¢una na A4 format papira. Naime, neki
klijenti zele dobiti "pravi" racun (obi€no se Salje poStom), na velikom
papiru, $to ova opcija omoguc¢ava. Sistem je zamiSljen tako da se klijentu
izda obi¢an ra¢un na uskom papiru, a zatim postom (nakon zatvorene Z
trake) posalje faktura na A4 formatu (neophodno je pri tome imati veliki,
A4 printer). Ovu opciju upotrebljavaju rijetki korisnici, tako da je ovdje
necemo detaljnije opisivati. Na zahtjev korisnika, ova opcija ¢e se
prilagoditi u dogovoru s administratorom.
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Ako se zeli prona¢i odgovaraju¢i racun izdat na nekoj od kasa,
dovoljno je poceti pritiskati po tipkama s brojevima. Automatski se otvara
prozor€i¢ s upitom za broj rauna, kase i datumom zatvaranja Z trake.
Otipkajte ono §to trazite i pritisnite ENTER.

Srijeda, 24.85.086-12:85:55

RACUNI Z ENI 8 5.85-31.85.85
Z-DATUM |KS|RACUN|SATI |NAZIV KOLICINA UKUPNO | PRODAUVAC
COLA 9.30
I 8.38
"CAPRICCIOSA™

MINERALNA UODA
LIGN

-3a
CRNO STOLNO UINO
MINERALNA UODA
Kaun ESPRESS0
CAPUCINO UELIKI
KAun ESPRESS0
MINERALNA UODA
PIZZA “"MARGARITA"

ko o o o o o o o ok ok ok
R D

Slika 3.2.1.4

Ako trazeni radun postoji, program ¢e vas postaviti direktno na prvu
stavku tog rac¢una. Ovo je jednostavan i brz nacin pretrazivanja.

Srijeda, 24.85.086-12:88:86

RACUNI Z NI @ .B85-31.85 .85
Z-DATUM |KS|RACUN|SATI |NAZIV KOLICINA UKUPNO | PRODAUVAC

BIJELO STOLNO UINO
MINERALNA UODA
LIGNJE NA ZARU
ISTARSKA PIZZA

-3a
CRNO STOLNO UINO

MINERALNA UODA

Kaua ESPRESSO
CAPUCINO UELIKI

.85 .85 2 KaUa ESPRESSO

B3 .05.05 _ MINERALNA UODA 2B BB MARI.JA
3|15:80|PIZZA "MARGARITA" 30.0808 |MARIJA
3|15:88|PIZZA ""QUATTRO STAGION 1 BB 37.88 |MARIJA
4115:48|PIV0 TOCENO DOMACE 8.3 i.68@ 18.88 |MARIJA
4]15:48 |VOCNI SOKOUI BOCE 1.88 12.88 |[MARIJA

P b b e e N D s

Slika 3.2.1.5

Sve ostale opcije su identi€ne onima iz menija KASA tako da ih
neéemo posebno opisivati. Bitno je samo reéi to da opcija RACUNI kreira
tabelu s obzirom na datum izdavanja racuna (a ne zaklju€ivanja Z trake),
dok sve ostale opcije (X, Z, Personal, Kase, Plaéeno i Kombinacija) prave
tabelu isklju¢ivo na osnovu istog datuma zakljuCenja Z trake. To
konkretno zna&i da se u opciji RACUNI mogu zajedno nac¢i rauni koji
knjigovodstveno ne spadaju u isti ko§. Recimo, racuni izdati neposredno
iza ponoci (koji knjigovodstveno pripadaju Z traci od prethodnog dana) ¢e
biti u tabeli zajedno s ra¢unima izdatima istog dana, ali popodne (koiji
pripadaju Z traci od tog dana).

3.2.2 Podopcija CJENIK

Ovu podopciju koristit ¢e samo oni korisnici koji ne vrSe obradu
prometa nekim knjigovodstvenim paketom koji je moguce spoijiti s kasom.
Takoder i u slucajevima ruénog obracuna prometa koristit ¢e se ova
opcija. Ona, naime, sluzi za unos S§ifri, naziva i cijena. Medutim, nista viSe
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od toga - kasa, odnosno paket KASA/MANAGER ne zna od ¢ega se koji
artikal sastoji niti vodi stanje materijala. Sve to je prepusteno knjigovodi,
odnosno nekom drugom  programskom paketu za obradu
konjigovodstveno-skladi$nih podataka.

Srijeda, 24.85.06-12:88:47

G
i racuna k
G IK NORMATIUA ¢ 280>
Naziv Cijena Grupa
+

PARMA PRSUT
QUCJI SIR
0STALA HL.PREDJELA
SALATA RAJCICA
SALATA ZELEMA

CAPRICCIOSA
UEGETARIANA

t 4+« > 4 Del Ins Esc GIRL+Del | Slovo/broj—nadi F9—popuni

Slika 3.2.2.1

Fh-printaj

Kada prvi put budemo zeljeli unositi artikle, imat ¢emo praznu sliku na
ekranu (pogledajte sliku 3.2.2.2). Pritisak na INS dodaje novu stavku u
cjenik:

Srijeda, 24.85.86-12:15:10

IK NORMATIUA ¢ 280>
Cijena Grupa

/g
t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.2

Foi-printaj F?-—popuni

Polja imaju logi€ne nazive, a polie GRUPA. se koristi za odredivanje
porezne grupe kojoj stavka pripada. Prethodno moraju biti unesene sve
potrebne porezne grupe (meni OPCIJE 2/GRUPE).
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Sifre artikala ¢e se automatski popuniti po&etnim nulama, a naziv
pretvoriti u velika slova. Nakon §to unesete viSe artikala, pretrazivanje
mozete lako i brzo vrsiti pritiskom na slova (pretrazivanje po nazivu) ili na
brojke (pretrazivanje po Sifri). Pogledajte slijedec¢u sekvencu slika koje
prikazuju oba nacina pretrazivanja.

Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06-12:14:84

CJENIK NORMATIUA ¢ 280>
Cijena Grupa

PARMA PRSUT
OUCJI SIR
OSTALA HL
SALATA RA
SALATA ZE
SALATA MIJESANA
SALATA AMFORA

CAPRICCIOSA
UEGETARIANA

Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi FS-printaj F?-—popuni

Slika 3.2.2.3

Srijeda, 24.85.086,12:15:47

CJENIK NORMATIUA ¢ 280>
Cijena Grupa

JUICE 8.28
KAXno
KAUR
KAUR VEL.
KAUR-SLAG
KAVUA-SLAG VEL.
KOBASICE DOM.
KOKTEL ALASKA
KOKTEL AMERICAN GLORY
KOKTEL AMFORA
7./||pP3006 | KOKTEL BELAMI
A

t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.4

Foi-printaj F?-—popuni

CJENIK NORMATIUA ¢ 280>
Cijena

PARMA PRLIUT

OUCJI SIR

OSTALA HL.PREDJELA
SALATA RAJCICA
SALATA ZELENA
SALATA MIJELANA
SALATA AMFORA
JUHRA GOUVEDA

JUHA BAJCICA

JUHA POURCE

PIZZA MARGHERITA
PIZZA SALAMI
PIZZA SUNKA

PIZZA CAPRICCIOSA
PIZZA UVEGETARIANA

t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.5

Foi-printaj F?-—popuni
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Sifra
+

CJENIH NORMATIUA € 280>

Naziu

[5]| KAURA

T 1 ¢« > 4 Del Ins Esc CTRL+Del

KAUA-SLAG
KAUR VEL.
KAUA-SLAG VEL.

CAJ-LIMUN

MENU 1<SAL-SPAG-SLADD
MENU 2<{SAL-SNIC-SLAD>
MENU 3<{SAL-RIBA-SLAD>

Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.6

Srijeda, 24.85.086-12:21:85

Grupa

Foi—-printaj F?—popun

Artikal se briSe jednostavno pritiskom na DEL, §to se vidi na sliedecoj

slici:

T 1 ¢« > 4 Del Ins Esc CTRL+Del

CJENIH NORMATIUA ¢ 280>
Cijena

Srijeda, 24.85.86,12:13:21

Grupa

5 .88 |HRANA
NA

Zelis 1i obrisati normativ:

BA32688 KAUA
DA

ALASKA
AMERICA
AMFORA
BELAMI

BLUE SPECIAL
COUBOY
DIPLOMATI
FATAMORGANA
FLOP

FLORIDA

Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.7

Foi—-printaj F?—popun

Prije samog brisanja bit ¢ete upitani zelite li to zaista uciniti. Moguce je
obrisati i sve artikle odjednom kombinacijom tipki CTRL i DEL, s tim da
Cete prije toga takoder biti upozoreni.

Ako zelite ispraviti neka polja artikla, onda kad ste na tom artiklu
pritisnite ENTER i ispravite ono §to zelite.

Gtav cjenik se moze otprintati pritiskom na tipku F5 i po trenutnom
na¢inu sortiranja, na koji ukazuje trepéuca strelica u polju SIFRA i

NAZIV.

33



©Elektroimpex 1995-2006 Upute za rad

Postoji i jedna specijalna moguc¢nost. Naime, ako Sifru po€nete sa
slovom engleske abecede (umjesto brojem), onda ¢e se taj artikal
smatrati kao “ postotni artikal”. O ¢emu se radi? Moguce je kreirati artikle
koji nemaju fiksnu cijenu veé njihov iznos predstavlja postotak (0-100%,
slika 3.3.2.8).

Srijeda, 24.85.086,12:22:39

CJENTK NORMATIUA ¢ 208>
Grupa

INFO

S8ifre koje pocinju slovom su specijalni novmativit

NHjihova CIJEMA je postotak i moze hiti od —188 do 1688

]
i
T

L

4 =« » 41 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi

Slika 3.3.2.8

Foi-printaj F?-—popuni

Kad se ovakav artikal ubaci na kasi kao stavka na racunu, onda se
njegova vrijednost rauna kao postotak u odnosu na sumu svih ostalih
NE-postotnih stavki. Takvi artikli su zgodni za dodatne usluge kao $to su
ziva muzika, servisiranje na terasi, razni popusti (postotak moze biti i
negativan!). Samo je bitno znati da se postotni artikl raCuna u odnosu na
sumu svih ostalih stavki i da nije mogucée ostvariti postotni iznos samo na
pojedine stavke na ra¢unu. Na istom radunu se moze nalaziti i vise
razli¢itih postotnih stavki i svaka od njih ¢e raCunati svoj iznos u odnosu
na sumu svih ostalih NE-postotnih artikala. Kod unosa ovih artikala na
kasi nije moguce tipkati njihovu koli¢inu, jer se automatski smatra da je
ona 1.

Kad zavrSite s azuriranjem cjenika i pritisnete ESC, ako je bilo nekih
promjena, bit ¢ete upitani zelite li snimiti novonastale promjene, kao na
slijedecoj slici:

G —
racuna b

CJENIK NORMATIUA ¢ 280>
Cijena

OUCJI SIR
OSTALA HL.PREDJELA
I

SALATA AMFOR [ Di Y]
JUHA GOUEDA

JUHA RAJCICA

JUHA POURCE

PIZZA MARGHERITA

PIZZA SALAMI

PIZZA SUMKA

PIZZA CAPRICCIOSA

PIZZA UEGETARIAMNA

PIZZA MEDULIN

t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nali F?—popuni

Slika 3.2.2.9

Fh-printaj
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3.2.3 Podopcija SPOS MODIFIKE

Ovu opciju koriste isklju¢ivo oni korisnici koji imaju sustav daljinskog
naruc¢ivanja SuperPos. Za ostale ona je isklju¢ena. Ovom opcijom se
definiraju specijalni artikli koji se Salju ru¢nim terminalima i odnose se na
sadrzaj tipki F2 i F3. Na te tipke se mogu staviti specijalni artikli, u stvari
modifikacije, koji imaju cijenu 0 i sluze radi lakS§e komunikacije medu
osobljem.

%y .......
///i:;///| Arhiva racuna Pl
CJen1k :

IFIKACIJE < B>

S8ifra Maziwv Grupa

2 X FEEE! | I | I

/g
t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nali

Slika 3.2.2.10

............ z,é

Princip unosa, ispravljanja i brisanja ovih artikala je isti kao i kod unosa
obi¢nih artikala. Postoje medutim, odredena dodatna pravila koja se
moraju postivati. Kao $to se vidi sa slike, Sifra ovakvih artikala uvijek
pocinje sa “9XF”, §to je nepromjenjivo. Ostala 3 znaka za Sifru moraju
biti uneseni na sljedeé¢i nacin: prvi znak moze biti samo broj 2 ili 3 i
definira da li se artikal Salje na tipku F2 (2) ili F3 (3). Druga 2 znaka su
sama Sifra artikla (kako bi se razlikovao od ostalih) i ne moze biti prazna.
Pogledajte sliku 3.2.2.11.

Sistem Kraj

HODIFIHHCIJE < a>
Grupa

Prui znak mora biti 2 ili 3 *
On odreduje da 1i je modifika
na F2 ili na F3 na terminalut
Ostala 2 znaka su SIFRA. koja
ne smije bhiti praznat

4 =« » 41 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nali

Slika 3.2.2.11
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Sto se moze staviti na tipke F2 i F3 pogledajte na slici 3.2.2.12:

gggy ..... .
Arhi N :
SPOS MODIFIKAGIJE <
Sifra Naziv

+
9XF281

NEOPOREZIVO

/g
t 1« > 4 Del Ins Esc CIRL+Del Slovosbroj—nadi

Slika 3.2.2.12
Svi ovi artikli, posto imaju cijenu 0, ne izlaze prilikom printanja raCuna i
koriste se isklju€ivo kod slanja narudzbi. Pomocu njih je moguce ostvariti
brzu i kvalitetniju komunikaciju medu osobljem.

............ z,é

3.3 Opcija OPCIJE 2
OPCIJE 2 sadrze podmeni sa viSe opcija:

Placanje

ZDA
1t 1 Slovo +' Esc Izhor i redefiniranje tipkovnice za kasu

Slika 3.3.1

3.3.1 Podopcija TIPKOVNICA

Ova opcija sluzi za definiranje tipkovnice koja ¢e se koristiti na
kasama. Naime, kase imaju moguc¢nost brzeg i lak§eg unosa stavki
pritiskom na odredenu tipku (vizualno istaknutu nekim natpisom, bojom ili
znakom). Opcija TIPKOVNICA se koristi da bi se svakoj tipki pridruzio
jedan ili vise artikala te da se takva definicija kopira u radno podrucje
kase koju izaberemo.

Po izboru ove opcije bit éete upitani za izbor tipa tipkovnice:
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Print TIPKOUNICE

(5| Standardna PG
Placa|| POE—prodajna M
SP0S Terminal

................................................................. o

1t 1 Slovo +' Esc Standardna tipkovnica sa 47 x 2 konfigurabilnih ti

Slika 3.3.1.1

Razlika izmedu standardne i POS (Point Of Sale - prodajno mjesto)
tipkovnica je $to su tipke kod standardne tipkovnice unaprijed oznacene.
Izgled POS tipkovnice je moguce kreirati po svojoj zelji. Na standardnoj
tipkovnici moguce je definirati 47 tipki i to dvostruko (ukupno 94). Naime,
pritiskom samo na tipku dobijamo jednu definiciju, dok kombinacija
SHIFT+tipka daje drugu definiciju (PAZNJA - aktiviranjem CAPS LOCK
funkcije na tipkovnici postizemo isti efekat kao da stalno drzimo pritisnut
SHIFT!). Kod POS tipkovnice toga nhema: ona sadrzi odreden broj tipki i
nije potrebno Kkoristiti dodatnu tipku za viSe definicija. Glede kase i
menadzera, svejedno je koju tipkovnicu definirate. Na slikama 3.3.1.8 i
3.3.1.9 je koristena ista definicija tipkovnice za razli€it tip. Ispunjeni
kvadrati ozna¢avaju definirane tipke.

Ako je aktivan neki rezidentni program za predefiniranje tipkovnice (zbog
nasih slova ¢¢dsz) pritisak na predefiniranu tipku ¢e dati na ekranu
pogresnu sliku (oznacit ¢e se neka druga tipka). Stoga preporu¢ujemo da
se prije ulaska u KASU ili MANAGER deaktivira takav program.

Ako ste izabrali standardnu PC tipkovnicu, na ekranu ¢e biti ovakva
slika:

R — IS
/ _ [Mipkovnica ¥

Standardna PC tipkovnica (47x2>

N I Iy ) Y Ny [y Ny oy B
N I T I I By I

N I I ) N Yy Iy B

OO0 odd

.................................................................. z,é

t 1« > A Esc Pritisni tipku za definiranje

Slika 3.3.1.2

Bez obzira koju tipkovnicu da ste izabrali, daljnji rad s njom je identi¢an
za oba tipa. Svaka tipka koja je definirana je ispunjena. One koje ne
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sadrze definiciju su prazne. Tipka koja se trenutno definira ili treperi ili je u
specijalnoj boji (zavisno od tipa monitora).

Za opis ¢emo Kkoristiti definiranje standardne PC tipkovnice. Dakle,
kada dobijete prikaz kao sa slike 3.3.1.3 od vas se o¢ekuje da pritisnete
tipku koju zelite definirati. Tada se otvara prozor sa spiskom artikala
pridruzenih toj tipki.

Pritisnuli smo “ malo p” i otvorio se prozor kao na slijedec¢oj slici:

Srijeda, 24.85.086-13:85:83

Y

Standardna pkovnica (472>

N I Iy ) Y Yy N Ny oy B
I I Y I [
N I I ) N Yy Iy B

OO0 odd

T 1 4 Del Ins Esc

Slika 3.3.3.3

Zelimo li dodati artikle na izabranu tipku, pritisnut ¢emo tipku INS.
Otvara se novi prozor sa listom svih postoje¢ih artikala, slozenih
abecedno.

Sistem Kraj Srijeda, 24_85_06h-13:85:41

_ [

Standardna P

N I Iy ) Y Yy N Ny oy B
I I Y I [

OO0 0000000083
] B s o O O O 0 e i O o O

AMARETO DI SARONNO B.B3
AMARO A.83

BACARDI 8.83

BAILEY’'S B.83
BALLANTINE’S 8.83
BAMBUS @.38

BAMBUS A.58
BIFTEK-SAMPINJONI
BIFTEK-ZEL.PAPAR
BIFTEK-ZAR

T 1 4 Esc

ATIUI PRIDRUZENI IIPTI

Slika 3.3.1.4

Kroz listu artikala se mozemo kretati strelicama gore-dole ili pritiskom
na poc¢eno slovo artikla.
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_ [

ip
Standardna

O0O0OoOnf

]

AMARETO DI SARONNO B.83

AMARO B.A3 .

BACARDI 8.83 . ATIVI PRIDRUZENI
BAILEY’'S B.83

BALLANTINE’S 8.83

BAMBUS @.38

BAMBUS A.58

BIFTEK-SAMPINJONI

BIFTEK-ZEL.PAPAR

BIFTEK-ZAR

T 1 4 Esc

Srijeda, 24.85.86-13:87:85

7 Inevyrrrerrem]

D
Standardna

N I Iy ) Y Yy N Ny oy B
I I Y I [

OO0 0000000083
] B s o O O O 0 e i O o O

PIUO EREZER B.25
ERDINGER B.58
FAVORIT B.50
HEINEKEN B.33
LASKO 8.5%@8
TOC. B.28
TOC. B.39
TOC. B8.58
UNION 8.58

PIZZA AMFORA

Slika 3.3.1.6

Kada osvijetlimo zeljeni artikal, pritskom na ENTER ga Saljemo u
prozor sa spiskom artikala pridruzenih pritisnutoj tipki (artikal dobije
strelicu s lijeve strane). Mogucée je dodijeliti koliko god zelimo artikala
pojedinoj tipki. Program ne dopusta dupliciranje artikala na istoj tipki, ali
vam ne brani da isti artikal pridruzite na vise razli€itih tipki. Kada zavrsite
s dodavanjem artikala pritisnite ESC i prozor s popisom artikala ¢e se
zatvoriti.
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Pretpostavimo da smo dodali nekoliko artikala tipki “ malo p” :

o ———————————
/ _ [Mipkovnica ¥

Standardna PC tipkovnica (47x2>

N I Iy ) Y Yy N Ny oy B
I I Y I [
N I I ) N Yy Iy B

OO0 odd

PIVO TOC. B.28
PIVO TOC. @.38
PIVO TOC. B.58

T 1 4 Del Ins Esc

Slika 3.3.1.7

Zelimo li obrisati neki od artikala jednostavno ga osvijetlimo i pritisnemo
DEL. Ako smo to slu¢ajno uradili, mozemo ga ponovo dodati preko INS i
liste artikala. Ovako mozete dodavati i brisati artikle pridruzene pritisnutoj
tipki sve dok ne pritisnete ESC. Nakon toga, ako lista nije prazna,
kvadrati¢ koji oznacava tipku na tipkovnici ¢e se ispuniti. U suprotnom,
ako je lista artikala prazna, kvadrati¢ ¢e biti prazan. Kada na ekranu opet
ostane samo slika tipkovnice, mozete pritisnuti novu tipku i nju definirati ili
mijenjati i opet tako sve dok ne pritisnete ESC.

Evo §to smo dobili nakon definiranja nekoliko tipki:

Sistem Kraj

Y

Standardna

N I Iy ) Y Ny [y Ny oy B
OO0 O0O0OOoO O e O Cd
NN pEREEEE pEEERN

OO0 odd

t 1« > A Esc Pritisni tipku za definiranje

Slika 3.3.1.8
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Izborom neke od POS tipkovnica slika ¢e biti neSto drugacija:

. 24.85._86-13:11:23

Srijeda

fo0o0Oo00
00oOoooQg
o0ooooQg
oO0ooooQg

.

AZDA
t 1« > A Esc Pritisni tipku za definiranje

Slika 3.3.1.9

........ z,é

Posto je Citav sustav €esto organiziran tako da se s menadzerom radi
na ra¢unalu u izdvojenom uredu (backoffice), bilo bi nezgodno stalno
isklju€ivati POS tipkovnicu s kase i postavljati je na to racunalo radi
programiranja. Zato je POS tipkovnicu moguée programirati pomocu
standardne PC tipkovnice. Naime, tipku koju zelite definirati mozete
izabrati pritiskom na strelice i zatim ENTER. To je jedina razlika u odnosu
na definiranje standardne tipkovnice (gdje izbor tipke strelicama nije
omogucen).

Osim toga, moguce je kreirati vlastitu, potpuno novu POS tipkovnicu,
koja ima x kolona i y redova. Jedini uvjet je da je podrucje za unos artikala
pravokutnog oblika (kolone x redovi).

Nakon pritiska ha ESC, slika tipkovnice nestaje, a pojavljuje se pitanje:

Sistem Kraj

R

Placanje

Zelis 1i zapisati promjene u
KASA . #81
| DA | NE

Slika 3.3.1.10
To vam omoguc¢uje da zaista prebacite novu definiciju tipkovnice u

radno podrucje izabrane kase ili da od toga odustanete i ostavite staru
definiciju.
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3.3.2 Podopcija PRINTER

Podopcija PRINTER sluzi za definiranje ispisa racuna na Kkasi,
definiranje printera za narudzbe te kodova razli¢itih printera. Radi sli€no
kao i defincija tipkovnice, dakle, nakon izbora podopcije, Menadzer vas
pita za koju kasu zelite izvrsiti podopciju, ako na kasi ne postoji definicija
printera ponudi vam se mogucénost kopiranja s neke druge kase, zatim se
otvori ekran s izabranom podopcijm i nakon §to zavrSite postavlja se upit
da li zaista zelite to poslati na izabranu kasu.

Sistem Kraj

Tipkovnica >
Grupe

Placa

T l Slovo 4 Esc Definiranje izgleda racuna na kasi

Slika 3.3.2.1

izgled raCuna
Ekran za promjenu izgleda ra¢una je ovakav:

T Sistem Kraj -
R —————————————
Tipkovnica >
|
TZGLED RACUMA HA KASA.#81
: DS 5.JM5C: EESSESSSNNE Tip<Ri R2>:

Dupla
L1n1 e na pocetku racunat sirina

1. Elektro1mpex d.o
HERadno urijeme: B9- 1'?]1 “tel: B52,215-215

inije na kraju racuna
H I_UHLH NA POSJETI® I

CLINIJE KOJE POCINJU 8 TOCKOM SE ME ISPISUJU?D //
i

U'I.-BI’.AJI\JHI." U'l.-hLAJNH
R

t 1« > A Del Ins Esc Izgled racuna na kasi

Slika 3.3.2.2

Pretpostavka je da na kasama koristite POS printere koji imaju usku
traku za racune (37 - 42 kolone). Otvoreno je nekoliko polja (osvijetljenih)
u koja mozete unositi podatke. Kroz polja se krecete ili pritiskom na
ENTER ili strelicama gore-dole. U samom polju mozete koristiti strelice
lijevo-desno. Unos se prekida na 2 nacina: pritiskom na ESC, kada se
trenutno polje u kojem je bio kurzor ne azurira, tj. ostavlja se stara
vrijednost, dok ostala polja ostaju onakva kakva su na ekranu ili odlaskom
na zadnje polje (to je 5. linija na kraju ekrana, polje Siroki ispis) i pritiskom
na ENTER. U ovom drugom slu¢aju sve se promjene pamte.
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Glede programa, obavezno je popuniti samo polje TIP, sa R1 ili R2,
¢ime se oznadava PDV racun. Ostala polja su neobavezna, ali da
budemo potpuno precizni, ta polja su neobavezna glede programa, ali se
moraju pravilno popuniti radi ispravnog izgleda racuna koji propisuje
Zakon.

Zapazite polije DUPLA SIRINA, koje sluZi za ispis duplo $irih znakova
na printeru, ¢ime se prepolovljava njegova ukupna duzina (broj znakova
koji se mogu zapisati u takvoj liniji).

Ne Zzelite li troSiti papir ispisom praznih linija, na pocetku linije ostavite
samo to¢ku i cijela linija ¢e biti preskocena.

Ne zaboravite da se svaka linija prilikom printanja centrira, tako da nije
potrebno da je vi centrirate u polju za unos.

narudZbe

Kasa posjeduje mogucnost printanja narudzbi za otvorene stolove.
Naime, kako se svaki artikal se mora oznaciti poreznom grupom, onda se
isti podatak moze koristiti i za ispis narudzbi prilikom otvaranja stolova.

U ovoj opciji treba rec¢i na koji printer port (moze biti skop&ano viSe
printera na isti kompjuter) treba slati narudzbe koje spadaju u koju grupu.

ZBE — KASA.#H1
Port

PICE
NEOFOREZIVO

i
2
3
4
5
[
7
8
2

........ z,é

Portovi: LPT1-LPIZ. COM1-COM4. NUL

Slika 3.3.2.3

Sto time dobijamo? Recimo da imamo printer u kuhinji, printer na
Sanku i printer uz kasu. Printer uz kasu koristimo samo za izdavanje
rac¢una, dok druga dva koristimo za narudzbe. PoSto su printeri spojeni na
razli¢ite portove (LPT1, LPT2, LPT3, COM1, COM2, COM3 i COM4),
mozemo rec¢i da sva grupa HRANA, npr. ide na port COM1, na koji je
spojen printer u kuhinji. Grupa PICE mozZe iéi na port COM2, s kojim je
spojen printer na Sanku. Prilikom otvaranja narudzbe, sve §to spada u
grupu HRANA ée otiéi na COML, tj. u kuhinju, a svo PICE na COM2, tj. na
Sank.

Tako smo s kase automatski razdvojili narudzbe za kuhinju i $ank,
¢ime je usluzivanje gostiju ubrzano, a komunikacija izmedu osoblja
maksimalno pojednostavljena.

Ako izdavanje narudzbi nije potrebno (kafe barovi, bistroi i uopée lokali
gdje ne postoji takva organizacija rada), onda se svaka grupa moze
defininirati kao NUL printer i narudzbe ¢ée se printati nigdje, tj. ne¢e se
printati nikako.

Organizaciju printera za narudzbe uglavnom vr§i administrator, ali je to
omoguéeno i samim korisnicima. Naravno, potrebno je znati gdje i kako
su printeri spojeni te pravilno oznaciti grupe za narudzbe.
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PRINTER KODOVI

Radi se o opciji koju najceSc¢e koriste administratori. Ova opcija se
koristi u slu¢aju promjene modela printera posto razli¢iti printeri nemaju
iste kodove za odredene nacine rada. Na ovaj nacin je olakSana
eventualna promjena.

G
Tipkovnica K|
'
Grupe
% Placanje
KaSa
Model: STNTENSRC
Port:

Duzina (lin.>»: {EE]
1@-999
Sirina (kol.>: EH
37-55
Standard (1-4> H |
CRO-ASC-/LAT2-125%8

)]
T 1+« 4 Esc F1 - ASCII kodowi 1-31

Slika 3.3.2.4

N Korisnicima se ne preporucuje koristenje ove opcije! N

3.4 Opcija SISTEM

SISTEM se sastoji od nekoliko opcija koje prvenstveno utjeCu na rad
menadzera (osim LOZINKI, koje koriste i kase).

Sistem

G 711
Printer
Lozinka
Info
Indeksi

AZDR o ad s e |

Tt 1 Slovo 4 Esc Ursta ekrana <kolor/mono?

Slika 3.4.1

Opcijom EKRAN mozemo definirati da li radimo s kolor ili crno-bijelim
monitorom s tim da, naravno, izborom KOLOR opcije na crno-bijelom
monitoru ne¢emo besplatno pretvoriti crno-bijeli monitor u kolor model veé
¢e slika na njemu biti manje kontrastna i teze vidljiva nego da smo izabrali
ono S$to treba.

Opcijom PRINTER definiraju se kodovi za printer koji ¢e Kkoristiti
menadzer. Nju sli€no kao i kod definiranja kodova za printere na kasama,
obi¢ni korisnik ne treba dirati ako ne zna to¢no $to i kako treba upisati.
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Ekran
Lozinka
|l Info
KnSn—MANA

Model: STNEEPLL
Port:

Duzina (lin.>»: {EE]
1@-999
Sirina (kol.>: EH
37-55
Standard (1-4> il E
CRO-ASC-/LAT2-125%8 Pulze:

......... z,é

ZDA
T 1+« 4 Esc F1 - ASCII kodowi 1-31

Slika 3.4.3

LOZINKA se koristi za promjenu pristupnih lozinki. Ovo je jedna od
vaznijih opcija u menadzeru. Naime, svakoj osobi se moze dati/zabraniti
pristup kasi i menadzeru definiranjem pristupnih lozinki. Svi definirani
korisnici imaju svoje IME (koje se uvijek ispisuje u donjem lijevom kutu
ekrana), LOZINKU te nivo pristupa. Nivo moze biti od 1 do maksimalno 99
i predstavlja vrstu zastite od nepozeljnih korisnika.

AZDA e s ]
t 1« > A Del Ins Esc Unos i azuriranje lozinki

Slika 3.4.4

Korisnik se moze kretati kroz tabelu i mijenjati pojedina polja. Opet su
u igri tipke INS, DEL, ENTER i ESC. Novi korisnik se dodaje sa INS.
Potrebno je ispuniti sva tri polja podacima. Ime i lozinka moraju biti
jedinstveni i menadzer ne¢e dozvoliti njihovo ponavljanje. Nivo ne moze
biti ve¢i od onoga koji ima trenutni korisnik. Postoje¢i korisnik se brise
pritiskom na DEL, s time da program ne dopusta brisanje korisnika koiji je
trenutno u programu (na slici je to GAZDA). Ispravak se vr§i odlaskom na
odgovarajuc¢e polje i pritiskom na ENTER. Nakon $to su se napravile sve
izmjene, prozor se zatvara sa ESC. Promjene lozinki imaju efekat kako na
menadzZer tako i na KASE!

Postoji i nekoliko specijalnih IMENA za lozinku (slika 3.4.4).
Ime “ X-TRAKA” se definira ako se zeli omoguciti pregled X trake direktno
na kasama (bez izlaska iz kase i ulaska u menadzer). Potrebno je za ime
ove lozinke to¢no otipkati X-TRAKA, dati joj neku lozinku (na slici je to
000) i nivo 1, posto tu lozinku znaju svi koji rade s kasom. Ako je lozinka
definirana kao na slici 3.4.4, onda ¢e se pregled X trake moc¢i napraviti (i
printati) iz kase tako da se na upit za lozinku otipka 000. Ovo je zgodno za
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slu¢aj kad je potrebno nekoj od inspekcija izdati X traku radi kontrole
prometa.

Korisnici SuperPOS terminala mogu Koristiti 2 specijalne lozinke:
TERMINAL-PRG i TERMINAL-DEF. Prva se Kkoristi za programiranje
terminala, odnosno za slanje artikala i cijena u terminale, dok druga sluzi
za definiranje koji terminal se nalazi kod kojeg prodavca.

Lozinka funkcionira tako da kad udete sa svojom lozinkom u
menadzer, ako imate nivo veci od 49 mozete vidjeti svoju i sve lozinke s
nizim nivoom. Nivoi 90-99 mogu vrsiti preglede X i Z traka, dok nivoi od 1-
49 mogu vrsiti samo promjenu svoje lozinke (vidi slijedecu sliku).

Kasa Opcije 1 Opcije 2 Sistem

G ey 71

M Promjena lozinke M.

Stara: NN

ANTE 2 ]
4 = 4 Del Unesi lozinku 1li ESC za prekid

Slika 3.4.5

Ovakvim niveliranjem je moguée konobarima dati nivo 1, njihovim
nadredenim (Sefovi i sl.) nivo 50 (kako bi mogli kontrolirati sve sa nivoom
manjim od svog) te vlasniku nivo 90-99 kako bi mogao vrsiti preglede i
zaklju€ivanje prometa. Pogledajte sliku 3.4.6, kada osoba s niskim nivoom
(ANTE, nivo 1) poku$a uéi u nedopustenu opciju (KASA)

G

Nije dopusteno izwrsavanje ove opcije?

Slika 3.4.6

Opcija INFO daje osnovne informacije o aplikaciji, korisniku i racunalu
na kojem se izvodi.






